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” Claroline (Classroom Online)
1 Introducci n

Claroline es un Sistema de Gesti n de Cursos Basados en Web , sobre la
herramienta de libre distribuci n Claroline.

Esta plataforma permite a los profesores/as crear y administrar webs de cursos
desde un navegador (Explorer, Mozilla, Netscape...).

CLaroline le permite disponer, con una administraci n muy sencilla, de un espacio
de encuentro con su grupo de estudiantes con un ncenero de herramientas que le
permitir/En gestionar su curso y de esta manera pone a disposici n de sus
estudiantes, un "aula” complementaria a sus clases presenciales, accesible las 24
horas del d a.

Entre las capacidades que le ofrece Claroline est&n

* Redactar la Descripci n de un curso
» Estructurar una agenda con tareas y fechas clave

* Publicar en el tabl n de anuncios (tambi@n por correo
electr nico)

e Publicar documentos en cualquier formato (Texto, .doc,
PDF, xIs, HTML, video, ...

« Gestionar una lista de enlaces a sitios con informaci n de
interds para el curso

e Definir Rutas de Aprendizaje
e Componer gjercicios
* Crear grupos de estudiantes

e Hacer que los estudiantes env en sus trabajos a un Area
comaen

e Administrar foros de discusi n pceblicos o privados

« Dar seguimiento a los accesos que sus estudiantes han
tenido al curso

Desde el punto de vista de habilidades informAticasVd. s lo necesita saber manejar
su navegador favorito.



Por supuesto que tambi@n se requiere que usted hayapreparado previamente todos
los materiales de apoyo did4&ctico utilizando diferates programas utilitarios tales
como procesadores de texto, manejadores de hojas electr nicas, programas para
preparar presentaciones, programas para generaci n de archivos de audio o de
video, programas de diseaeo grAfico y cualquier otrprograma que le permita
elaborar materiales en diferentes medios digitales.

Todos los materiales puede prepararlos previamente sin necesidad de estar dentro
de la plataforma. Muchos profesores/as se familiarizan con el Claroline en dos o tres
horas sin ninguna formaci n tdcnica especial. Incluso leer este manual puede ser
superfluo.

De este modo, Vd. puede concentrarse en lo que es realmente importante para un
profesor/a:

* el contenido

* yun buen entorno educativo,

a la vez que conserva su autonom a y no necesita un equipo tdcnico para gestionarle
Su curso web.

El presente Manual del Profesor/a hace un listado de todas las herramientas de la
plataforma Claroline para el profesor(a) y explica ¢ mo funcionan. Puede ser cetil
echar un vistazo al Manual del estudiante para ver las cosas desde el punto de vista
de ellos.

Clases de usuarios.
En la plataforma Claroline hay 3 clases de usuarios:

Estudiante: Este es un usuario que puede tener acceso cenicamate a los
materiales y herramientas de los cursos creados por un profesor.

Profesor: Esta clase de usuario tiene todos los derechos del estudiante y
adem/Es tiene los derechos de crear cursos nuevos yde modificar todos sus
contenidos. Puede organizar los estudiantes inscritos en su curso en grupos
de trabajo y visualizar las actividades que ha realizado cada estudiante de su
Curso.

Administrador: Es la clase de usuario que tiene los derechos mAsamplios
sobre la plataforma. Puede asignar derechos especiales a todas las clases de
usuarios y es el que normalmente registra a los profesores.

Primeros pasos.

Para comenzar a utilizar Claroline con la categor a de Profesor, necesita estar
registrado en el sistema. Este registro lo hace el Administrador de la plataforma y a
partir de ah , podr/& entrar cenicamente introduciermlsu nombre de usuario y su
contraseaea en la pantalla de entrada.
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Un usuario que va a tener la categor a de Estudiante puede registrarse por s mismo
en la plataforma pulsando en la opcin Crear una cuenta de usuario que se
presenta en la parte derecha de la pantalla de acceso a la plataforma.

Aula Web UPES UNIVERSIDAD POLITECNICA DE EL SALVADOR

UNIVERSIDAD

POLITECNICA

Claroline Open Source e-Learning
Cursos de la Plataforma
categorias

Facultad de Ingenieria y Arquitectura (34)

Facultad de Ciencias Economicas (14)

Eacultad de Ciencias Juridicas y Sociales (5)
Departamento de Area Basica (7)

Cursos de Educacion Continua (1)

Cursos - Ministerio de Trabajo (1)

Desarrolio de Habilidades Pedagogicas CIDECO (2)

Autenticacian -
Nombre de usuario

Contrasefia

Entrar
5‘ Olvidé su contrasefia?

Crear una cuenta de usuario >

Al pulsar esta opci n, se presenta un formulario co mo el siguiente:

B
Aula Web UPES UNIVERSIDAD POLITECNICA DE EL SALVADOR

# Aula Web UPES = Crear una cuenta de usuario

Crear una cuenta de usuario

" Apeliido : |

* Nombre : |

Carnet : |

Ahora elija un usuario y una contrasefia para la cuenta del usuario.

Memoricela, la usarb la préxima vez que ingrese a este sitio.

* Nombre de usuario - |

* Contrasefia - |

* Contrasefia - |
(Confirmacién)

E-mail : |

Teléfono : |

Crear: Aceptarl Cancelar |

* significa que es un campo obligatorio

-

Iniciar sesion

Administrador de Aula Web UPES : Thelma Hidalgo

Impulsado por Claroline © 2001 - 2008

Universidad Politdcnica de El Salvador



En el formulario usted debe introducir:

Apellido
Nombre
Carnet (opcional)

Nombre de usuario: Este es el nombre que utilizar/& para ingresar toas las
veces a la plataforma, de manera que deber/& memoriarlo.

Contraseaea: Debe elaborar una palabra clave parangresar a la plataforma.
Contraseeea (confirmaci n): Debe reintroducir una vez m/Zs la contraseaea
que escribi antes, para corroborar su exactitud.

E-mail: Su direcci n electr nica en la que recibirZ& notificaciones del profesor
0 de sus compaaeeros de clase (opcional).

Tel@fono (opcional)

Finalmente se pulsa en la opcin Aceptar.

Este procedimiento s lo sirve para crear usuarios g ue normalmente van a tener
acceso a los cursos, es decir, para crear usuarios de la clase Estudiantes. Los
usuarios de la clase Profesor, son creados normalmente, por el Administrador de la

plataforma.

Conexi n / Salida de la plataforma

—Autenticacian

Mombre de usug@:t/
|

Contrasefia

Entrar |

LOMdo sU contrasefa’?

_rear una cuenta de usuaro

Cada vez que vuelva a Claroline y desee entrar en
Su curso, necesitar/ introducir su nombre de
usuario y contraseaea.

Recuerde que es importante recordar si utiliz
mayoesculas o mincesculas. Si no recuerda estos
datos, pulse en el enlace "¢ Olvid su
contraseaea?", en la pAgina de entrada del curso,
bajo los cuadros de entrada de Nombre de usuario
y Contraseaea. Al pulsar en esta opci n se presenta
una ventana donde tendrZ que introducir el correo
electr nico con el que se inscribi en Claroline

para que inmediatamente le lleguen por correo sus
datos. Si desea crear un nuevo curso debe volver
a rellenar el mismo formulario de creaci n de un

nuevo curso. Si por el contrario desea borrar un curso existente p ngase en contacto

con el administrador/a.

En la parte superior de las pZginas de trabajo de sis cursos, se encuentra una barra
con diferentes opciones que le permiten ejecutar diversas funciones generales. La
descripci n de cada una de ellas se presenta a cont inuaci n:

Mi lista de cursos: Despliega la lista de los cursos en los que el usuario estA
inscrito y los cursos que ha creado.
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» Mi Agenda: Presenta un calendario con todos los eventos contenidos en las
agendas de los cursos en los que el usuario est/ iscrito y los cursos que ha
creado.

* Modificar mis datos: Presenta el formulario con los datos del usuario para
modificar los que se deseen.

# Salir: Cierra la sesi n de trabajo del usuario en la pla taforma.

Aula Web UPES LINNERSIDAD POLITECNICA DE EL SALVADOR
Roberto Antonio Argueta Quan : Mi lista de cursos | Mi agenda | Modificar mis w
Agenda: proximos
UNIVERSIDAD eventos

POLITECNICA
e B Sehueciae Sahada Junio 13, 2009
GCYCLAROLIME © Jomada 1: Las

TIC's al zervicio de |a Educacion -
Introduccién al cur

Claroline Open Source e-Learning

B0 i lista de cursos | [ Crear un sitio de un curso | [ﬁ Inscribirse en un nuevo curso |E§ Darse de baja del curso | o
Todos los cursos de la plataforma

Mi lista de cursos

M CTSI000 - CTS+ER

Roberto Antonio Argueta Quan

0 GCYCLAROLINE - Gestidn de Cursos Yirtuales- Plataforma CLAROLINE S
Roberto Antonio Argueta Guan

Administrador de Aula Web UPES : Thelma Hidalga
Irapulsado por Claroline © 2001 - 2008

Cerrar sesi n de trabajo

No olvide pulsar en la opcin "Salir" que se encuentra en la barra de la parte
superior tanto en las pantallas de su curso como en la pantalla de inicio de la
plataforma, para cerrar su sesi n.

Universidad Politdcnica de El Salvador
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/‘F’ Claroline (Classroom Online)

02- Crear un Curso.

Si Vd. no est/ registrado como usuario (profesor calumno) en Claroline, lea el
cap tulo anterior Introducci n para hacerlo.

Para ingresar a la aplicaci n de Aula Web introduzc a la direcci n (URL) de la pZAgina
Web de la Universidad Politdcnica:

http://www.upes.edu.sv

Una vez ah, seleccione la opcin Aula Web UPES y se presenta la pantalla
siguiente:

75 Aula Web UPES - Windows Internet Explorer
ol ¢/ ntips/auiaweh.upes edusy/Tndexphp =49 | e [ Live searen B

File Edit View Favorites Tools Help

% 08B+ £, Claroline. NET - Promiotio... }‘, Auta Web UPES x|

Autenticacién -
Nombre de usuaric:

Contrasefia

_—
—
ﬁ Crear una cuenta de usuaria
{

Clarcline Open Source e-Learning
* Cursos de la Plataforma
categorias

» Facultad de Ingeniena y Arquitectura {33}

= Facultad de Ciencias Economicas (14}

= Facultad de Ciencias Jurdicas y Sociales i)

= Departamento de Area Basica (7}

= Cursos de Educacion Continua (2)

= Cursos - Ministerio de Trabajo (1)

= Desarrollo de Habilidades Pedagogicas CIDECO (1

Buscar por palabra clave

Done €D Internet | Protected Mode: On ®R0% v
&l 2 B "B Chrohnevanoaraer Gy ciarohne mancarten Gy 2 Crearan caro M| /3 Aula Web UPES - Wi.. Claroline Manua de. TS B 00 am

En el lado derecho de la pantalla est&n las ventana donde se solicita la
autenticaci n del usuario. (Nombre de usuario y Con traseaea).

Universidad Politdcnica de El Salvador



Cuando usted introduce su Nombre de usuario y su Contrasefia y tiene la categoria
de Profesor, se le presenta una pantalla con diferentes opciones entre las cuales se
encuentra una que le permite crear cursos, Como se muestra a continuacion.

>

Cuando el profesor pulsa en la opcién “Crear el sitio de un curso ”. Le aparecera el
siguiente formulario:



