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 Claroline (Classroom Online) 

1 Introducción 
 
Claroline es un Sistema de Gestión de Cursos Basados en Web , sobre la 
herramienta de libre distribución Claroline.  
 
Esta plataforma permite a los profesores/as crear y administrar webs de cursos 
desde un navegador (Explorer, Mozilla, Netscape...).  
 
CLaroline le permite disponer, con una administración muy sencilla, de un espacio 
de encuentro con su grupo de estudiantes con un nœmero de herramientas que le 
permitirÆn gestionar su curso y de esta manera poner a disposición de sus 
estudiantes, un "aula" complementaria a sus clases presenciales, accesible las 24 
horas del día.  
 
Entre las capacidades que le ofrece Claroline estÆn: 
 

• Redactar la Descripción de un curso  

• Estructurar una agenda con tareas y fechas clave  

• Publicar en el tablón de anuncios (tambiØn por corr eo 
electrónico)  

• Publicar documentos en cualquier formato (Texto, .doc,  
PDF, xls, HTML, video, ...)  

• Gestionar una lista de enlaces a sitios con información de 
interØs para el curso 

• Definir Rutas de Aprendizaje 

• Componer ejercicios  

• Crear grupos de estudiantes  

• Hacer que los estudiantes envíen sus trabajos a un Ærea 
comœn 

• Administrar foros de discusión pœblicos o privados  

• Dar seguimiento a los accesos que sus estudiantes han 
tenido al curso 

 

 
Desde el punto de vista de habilidades informÆticas, Vd. sólo necesita saber manejar 
su navegador favorito.  
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Por supuesto que tambiØn se requiere que usted haya preparado previamente todos 
los materiales de apoyo didÆctico utilizando diferentes programas utilitarios tales 
como procesadores de texto, manejadores de hojas electrónicas, programas para 
preparar presentaciones, programas para generación de archivos de audio o de 
video, programas de diseæo grÆfico y cualquier otro programa que le permita 
elaborar materiales en diferentes medios digitales. 
 
Todos los materiales puede prepararlos previamente sin necesidad de estar dentro 
de la plataforma. Muchos profesores/as se familiarizan con el Claroline en dos o tres 
horas sin ninguna formación tØcnica especial. Incluso leer este manual puede ser 
superfluo.  
 
De este modo, Vd. puede concentrarse en lo que es realmente importante para un 
profesor/a:  

• el contenido  
• y un buen entorno educativo,  

 
a la vez que conserva su autonomía y no necesita un equipo tØcnico para gestionarle 
su curso web. 
 
El presente Manual del Profesor/a hace un listado de todas las herramientas de la 
plataforma Claroline para el profesor(a) y explica cómo funcionan. Puede ser œtil 
echar un vistazo al Manual del estudiante para ver las cosas desde el punto de vista 
de ellos. 
 
Clases de usuarios. 
 
En la plataforma Claroline hay 3 clases de usuarios: 
 

 Estudiante: Este es un usuario que puede tener acceso œnicamente a los 
materiales y herramientas de los cursos creados por un profesor. 

 Profesor: Esta clase de usuario tiene todos los derechos del estudiante y 
ademÆs tiene los derechos de crear cursos nuevos y de modificar todos sus 
contenidos. Puede organizar los estudiantes inscritos en su curso en grupos 
de trabajo y visualizar las actividades que ha realizado cada estudiante de su 
curso. 

 Administrador: Es la clase de usuario que tiene los derechos mÆs amplios 
sobre la plataforma. Puede asignar derechos especiales a todas las clases de 
usuarios y es el que normalmente registra a los profesores. 

 
Primeros pasos.  
Para comenzar a utilizar Claroline con la categoría de Profesor, necesita estar 
registrado en el sistema. Este registro lo hace el Administrador de la plataforma y a 
partir de ahí, podrÆ entrar œnicamente introduciendo su nombre de usuario y su 
contraseæa en la pantalla de entrada. 
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Un usuario que va a tener la categoría de Estudiante puede registrarse por sí mismo 
en la plataforma pulsando en la opción Crear una cuenta de usuario que se 
presenta en la parte derecha de la pantalla de acceso a la plataforma. 
 

 
 
Al pulsar esta opción, se presenta un formulario co mo el siguiente: 
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En el formulario usted debe introducir: 

 Apellido 
 Nombre 
 Carnet (opcional) 
 Nombre de usuario: Este es el nombre que utilizarÆ para ingresar todas las 

veces a la plataforma, de manera que deberÆ memorizarlo. 
 Contraseæa: Debe elaborar una palabra clave para ingresar a la plataforma. 
 Contraseæa (confirmación): Debe reintroducir una vez mÆs la contraseæa 

que escribió antes, para corroborar su exactitud. 
 E-mail: Su dirección electrónica en la que recibirÆ notif icaciones del profesor 

o de sus compaæeros de clase (opcional). 
 TelØfono (opcional) 

 
Finalmente se pulsa en la opción Aceptar. 
 
Este procedimiento sólo sirve para crear usuarios q ue normalmente van a tener 
acceso a los cursos, es decir, para crear usuarios de la clase Estudiantes. Los 
usuarios de la clase Profesor, son creados normalmente, por el Administrador de la 
plataforma. 
 

Conexión / Salida de la plataforma 
Cada vez que vuelva a Claroline y desee entrar en 
su curso, necesitarÆ introducir su nombre de 
usuario y contraseæa.  
Recuerde que es importante recordar si utilizó 
mayœsculas o minœsculas. Si no recuerda estos 
datos, pulse en el enlace "¿Olvidó su 
contraseæa?", en la pÆgina de entrada del curso, 
bajo los cuadros de entrada de Nombre de usuario 
y Contraseæa. Al pulsar en esta opción se presenta 
una ventana donde tendrÆ que introducir el correo 
electrónico con el que se inscribió en Claroline 
para que inmediatamente le lleguen por correo sus 
datos. Si desea crear un nuevo curso debe volver 
a rellenar el mismo formulario de creación de un 

nuevo curso. Si por el contrario desea borrar un curso existente póngase en contacto 
con el administrador/a. 
 
En la parte superior de las pÆginas de trabajo de sus cursos, se encuentra una barra 
con diferentes opciones que le permiten ejecutar diversas funciones generales. La 
descripción de cada una de ellas se presenta a cont inuación:  
 

 Mi lista de cursos: Despliega la lista de los cursos en los que el usuario estÆ 
inscrito y los cursos que ha creado. 
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 Mi Agenda: Presenta un calendario con todos los eventos contenidos en las 
agendas de los cursos en los que el usuario estÆ inscrito y los cursos que ha 
creado. 

 Modificar mis datos: Presenta el formulario con los datos del usuario para 
modificar los que se deseen. 

 Salir: Cierra la sesión de trabajo del usuario en la pla taforma. 
 

 

 
 
 
Cerrar sesión de trabajo 
 
No olvide pulsar en la opción "Salir" que se encuentra en la barra de la parte 
superior tanto en las pantallas de su curso como en la pantalla de inicio de la 
plataforma, para cerrar su sesión.  
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 Claroline (Classroom Online) 

 

02- Crear un Curso.  
 
Si Vd. no estÆ registrado como usuario (profesor o alumno) en Claroline, lea el 
capítulo anterior �Introducción� para hacerlo. 
 
Para ingresar a la aplicación de Aula Web introduzc a la dirección (URL) de la pÆgina 
Web de la Universidad PolitØcnica: 
 

http://www.upes.edu.sv 
 
Una vez ahí, seleccione la opción Aula Web UPES y se presenta la pantalla 
siguiente:  
 
 

 
 
 
En el lado derecho de la pantalla estÆn las ventanas donde se solicita la 
autenticación del usuario. (Nombre de usuario y Con traseæa). 
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Cuando usted introduce su Nombre de usuario y su Contraseña y tiene la categoría 
de Profesor, se le presenta una pantalla con diferentes opciones entre las cuales se 
encuentra una que le permite crear cursos, como se muestra a continuación. 
 

 
 
 
Cuando el profesor pulsa en la opción “Crear el sitio de un curso ”. Le aparecerá el 
siguiente formulario: 
 

 


