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REGLAMENTO
DE EJECUCION DEL CONVENIO DE COOPERACION ENTRE LA
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA'Y
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE EL SALVADOR,
PARA LA ACREDITACION DE LA
PRACTICA JURIDICA BAJO LA MODALIDAD DE PROCURACION

CAPITULO |

GENERALIDADES

Art. 1.- El presente Reglamento tiene como propdsito establecer las reglas que se
aplicaran en el desarrollo y ejecucion del Convenio de Cooperacién entre la Corte
Suprema de Justicia y la Universidad Politécnica de EI Salvador, para la
Acreditacion de la Practica Juridica bajo la modalidad denominada “Procuracion”,
en cumplimiento a lo establecido en la cldusula Séptima del referido Convenio,
suscrito entre ambas instituciones para emprender acciones conjuntas tendientes
a viabilizar y descentralizar la préactica juridica, como requisito previo a la
obtencion de la autorizacion para el ejercicio de la abogacia, y que los estudiantes
activos, egresados y graduados de la carrera de Licenciatura en Ciencias
Juridicas, puedan realizar dicha practica, en coordinacion con la Corte.

Art. 2.- Las disposiciones establecidas en este Reglamento tienen por objetivo
normar los requisitos, mecanismos de control, evaluacién, sanciones vy
acreditacion de la practica juridica, bajo la modalidad de Procuracién, conforme a
la Ley Organica Judicial y Convenio suscrito entre ambas instituciones.

DEL CENTRO DE PRACTICA

REQUISITOS

Art. 3.- El Centro de Practica Juridica, en adelante “el Centro” sera la oficina de
asistencia legal que funcionara en la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de
la Universidad, la cual debera estar autorizada para funcionar como tal por la
Corte Suprema de Justicia, para brindar la atencién legal gratuita, especialmente a
la comunidad de escasos recursos econOmicos e instituciones no
gubernamentales sin fines de lucro, con los compromisos por los que se ha
suscrito el convenio y para coordinar con el Departamento de Practica Juridica de
la Corte Suprema de Justicia, la practica que realicen los practicantes en dicho
Centro, el cual estara a cargo de un Coordinador, Asesores o0 Tutores de area y
Personal Administrativo, necesario para su funcionamiento.

Art. 4.- Para que la oficina de asistencia legal mencionada en el articulo que
antecede sea autorizada como Centro de Préactica Juridica por la Corte Suprema
de Justicia, sera necesario que ésta cumpla los requisitos minimos siguientes:

a) Contar con la estructura organica capaz de atender la demanda de
servicios de asistencia juridica.

b) Tener regulada la forma de la prestacion de los servicios, control y
evaluacion de la préctica;



Disponer del personal suficiente y autorizado para ejercer la abogacia, con
el fin de realizar la capacitacion, supervision y evaluacion correspondiente;
Contar al menos con un notario que emita en forma gratuita los documentos
legales necesarios para el servicio requerido por los usuarios;

Estar dotado de los recursos materiales y financieros necesarios para la
prestacion de los servicios de asistencia juridica;

Que los servicios sean gratuitos.

CAPITULO Il

DEL PERSONAL

Art. 5.- La ejecucion de la practica juridica en el area de “Procuracion” estara a
cargo del Decano de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales, Coordinador del
Centro, Asesores o Tutores y el personal administrativo.

Art. 6.- Para ser Coordinador del Centro se requiere que cumpla con los requisitos
siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)

Abogado y Notario de la Republica de El Salvador;
Sensibilidad humana y social,

Espiritu de servicio;

Conocimientos avanzados de programas informéaticos;
Estar a tiempo completo en jornada laboral del Centro.

Art. 7.- Seran funciones del Coordinador:

a)
b)
c)
d)

i)
)
k)

Administrar el Centro;

Organizar el Curso Pre-Inductivo;

Aprobar y asignar casos;

Asesorar a los practicantes para diligenciar casos asignados y las demas
funciones de un Asesor o Tutor;

Verificar el tramite de los procesos por si o por medio de los Asesores 0
Tutores de area;

Recibir y revisar informes de los practicantes;

Establecer mecanismos de control para la adecuada gestion de la practica,
Reportar al Decanato de la Universidad y al Departamento de Practica
Juridica de la Corte Suprema de Justicia, o concerniente a la practica
juridica;

Dictar resoluciones sobre sanciones a los practicantes;

Revisar la memoria de labores; y

Certificar la finalizacion de la préactica juridica.

Art. 8.- Para ser Asesor o Tutor del Centro se requiere:

a)
b)

c)
d)

Art. 9.

a)
b)
c)

Ser Abogado de la Republica de El Salvador;

Estar contratado a tiempo completo para dar la asistencia técnica juridica a
los practicantes y usuarios del Centro;

Amplia experiencia en el area juridica procesal asignada; vy,
Responsabilidad y amplio criterio para la orientacion de los practicantes.

- Seran funciones del Asesor o Tutor:

Asesorar a los practicantes para diligenciar los casos asignados;
Monitorear la continuidad de los casos hasta su resolucion;
Llevar control de asistencia de los practicantes; y



d) Colaborar con el Coordinador del Centro en lo concerniente al desarrollo de
la préctica juridica, incluyendo revision de las memorias de labores
presentadas por los practicantes.

CAPITULO 1l

DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Art. 10.- ElI Centro brindara servicio a personas naturales, especialmente de
escasos recursos economicos e Instituciones no Gubernamentales sin fines de
lucro que soliciten los servicios juridicos procesales en las areas civil, mercantil,
penal, penitenciaria, menores, transito, laboral, inquilinato, familia, constitucional y
contencioso administrativo, una vez judicializados para cumplir los propésitos del
Convenio. Absteniéndose de atender solicitudes de casos que por su haturaleza
vayan contra los principios morales y ética profesional.

Art. 11.- El Centro brindara sus servicios bajo los siguientes lineamientos:

a) El usuario debe ser una persona natural, especialmente de escasos
recursos econdémicos, donde su ingreso familiar no sea superior a siete
salarios minimos urbanos del sector comercio, lo cual podra ser
documentado con constancias de salario o declaracién jurada del
interesado.

b) EIl usuario sera atendido en el Centro, donde expondra su caso y formulara
su solicitud de servicio.

c) El Coordinador debera asignar el caso al practicante y Asesor o tutor, quien
dara la orientacion y monitoreo respectivo.

d) La atencion al publico sera de lunes a viernes, en el horario siguiente: En la
mafiana de ocho y treinta a.m. a doce vy treinta del mediodia; y de dos y
treinta p.m. a cinco y treinta p.m., en la tarde.

CAPITULO IV

REQUISITOS Y PLAZOS PARA LA REALIZACION DE LA
PRACTICA JURIDICA

Art. 12.- La practica juridica podran realizarla:

a) Los alumnos activos de la Universidad, que hayan aprobado el setenta por
ciento de las materias del pensum de la carrera,

b) Los egresados de la Universidad; y

c) Los graduados de la Universidad.

Art. 13.- Los practicantes podran realizar la préctica juridica, con la direccion del
Coordinador y de los Asesores o Tutores respectivos, diligenciando un total de
seis procesos, que deben cubrir por lo menos dos de cualquiera de las areas
sefaladas en el Art. 10 del presente Reglamento. Se podra homologar por dos
casos de los anteriormente sefialados cualquiera de las siguientes actividades:

a) La realizacion de diez procedimientos administrativos en cualquiera de las
areas sefialadas en el referido articulo;

b) Atencion y solucion de un minimo de veinte problemas juridicos,
debidamente registrados y documentados.

c) Dos asistencias no letradas de conformidad con el Art. 116 del Codigo
Procesal Penal; y



d) Cinco procedimientos de resoluciones alternas de conflictos.

Para que estas actividades sean homologadas deberan estar debidamente
documentadas, conforme formularios que el Centro emita avalados por el
Departamento de Préctica Juridica de la Corte Suprema de Justicia, donde se
registren todos los datos concernientes de las partes que se involucren en el caso,
ademas deben registrarse todas las actividades que los practicantes realicen en la
tramitacion de los mismos, firmadas por las autoridades donde se preste el
servicio, asi como por el Coordinador del Centro o persona que éste designe,
Asesor o Tutor.

Los procesos deberan diligenciarse no importando en la etapa en que se
encuentren, siempre y cuando se brinde un servicio de calidad al usuario y
deberan valorarse para su acreditacion, basandose en los criterios de evaluacion
contenidos en el Art. 26 de este Reglamento.

En cuanto a la asistencia de los practicantes al Centro, la organizacion la
realizard el Coordinador como mejor convenga, tomando en cuenta un minimo de
cuatro horas a la semana, las cuales deberan estar debidamente documentadas.

Art. 14.- El tiempo de duracion de la préactica juridica, no sera superior a un afio
luego de su inscripcion. Al no cumplir el practicante en el tiempo estipulado con el
desarrollo de su practica, podra solicitarse a la Jefatura del Departamento de
Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia, el evaluar una posible prérroga,
pero ésta no podra ser mayor de tres meses.

Dicha peticiobn debera ser solicitada por el Coordinador del Centro por
escrito, a la Jefatura del Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema
de Justicia, con al menos quince dias de antelacidon a la fecha en que deberia de
concluir la préactica, justificando las razones por las cuales se solicita la prérroga.

Debe entenderse que la prérroga es para concluir casos y no para
asignarlos.

Art. 15.- Si al finalizar el afio de practica o su prorroga, no se hubiese dictado
sentencia definitiva o no hubiere concluido el proceso, por razones anormales
dentro del mismo, la Jefatura del Departamento de Practica Juridica de la Corte
Suprema de Justicia, podra acreditarlo previa solicitud por escrito del practicante
con el aval del Coordinador del Centro, basado en el seguimiento y los reportes
presentados oportunamente por el practicante en relacién al proceso.

CAPITULO V

DE LA INSCRIPCION DE LOS PRACTICANTES

Art. 16.- La inscripcion de los practicantes sera a través de dos convocatorias
anuales, pudiendo realizarse convocatorias extraordinarias, segun lo amerite la
demanda de usuarios y de aspirantes a realizar su practica de forma excepcional.

Las convocatorias extraordinarias deben justificarse ante la Jefatura del
Departamento de Préactica Juridica de la Corte Suprema de Justicia, para su
debida autorizacién, quien tendra tres dias habiles para contestar dicho tramite.

Art. 17.- No podra haber inscripcion ordinaria ni extraordinaria si el grupo anterior
al nuevo por inscribir no ha concluido mas de su cincuenta por ciento de casos
asignados.



Art. 18.- Los aspirantes a practicantes deben inscribirse en el Centro, presentando
la documentacion siguiente:

a)

b)
c)

d)
e)

Alumnos Activos: certificacion extendida por la Universidad en la que conste
que el estudiante ha cursado y aprobado el 70 % de las materias del
pensum de la carrera;

Alumnos Egresados: original de carta de egresado;

Graduados: fotocopia certificada del titulo de Licenciado en Ciencias
Juridicas;

Dos fotografias recientes tamafio escalafon en traje formal; y

Fotocopia del Documento Unico de Identidad del aspirante.

Con esta documentacién se le abrira un expediente personal a cada

practicante.

Art. 19.- La inscripcion de los practicantes correspondera al Coordinador del
Centro y debera comprender el siguiente proceso:

a)
b)

c)
d)

Entrevista con el Coordinador del Centro.

Completar solicitud para realizar la practica juridica que contendra los datos
personales del aspirante.

Registro en el libro de inscripcion de control de practica donde constaré el
namero de inscripcidn de practicante.

Recibir curso de induccién a la practica juridica el cual tendrd una duracién
minima de 16 horas, el cual tendra un costo establecido por la Universidad.

CAPITULO VI

DEL CONTROL Y ASIGNACION DE CASOS

Art. 20.- Los mecanismos de control que sustentaran la practica juridica son los
siguientes:

a)

b)

Los practicantes se inscribiran en el Libro de Control que llevara el Centro,
en el cual se registrard el nimero de inscripcion y fecha de inicio de la
practica, asi como cualquier otro dato relevante concerniente a la situacion
del practicante. Dicho libro serd autorizado por la Jefatura del
Departamento de la Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia y
posteriormente el Coordinador del Centro redactara acta de apertura y de
finalizacién del proceso de inscripcion; y

El Coordinador del Centro, remitira la nGmina de practicantes inscritos a la
Jefatura del Departamento de Préactica Juridica de la Corte Suprema de
Justicia.

Art. 21.- A cada practicante se le abrird un expediente juridico, que formara anexo
al expediente personal, el cual debera estar debidamente ordenado y foliado,
debiendo contener los casos que le hayan sido asignados correlativamente, cada
uno con su respectiva caratula en el que debera hacerse constar por lo menos el
tipo de proceso diligenciado, datos del practicante y del usuario, asi como el area
seleccionada, con las respectivas diligencias administrativas y judiciales, las que
estaran conformadas por:

a)

Solicitud de servicio: la que deberd contener entrevista con el usuario e
informacion personal del mismo, para establecer su situacion socio-



econdmica a fin de garantizar los servicios que presta el Centro en relacion
al Convenio, la cual debera estar firmada y sellada por el Coordinador;

b) Evaluacion del caso y fecha de asignacion al practicante y Asesor o Tutor,
en la que deberé constar la aceptacion del caso por el practicante;

c) Notificacion al usuario de la asignacion del caso al practicante;

d) Convenio del servicio juridico a prestar, en donde se podran establecer los
compromisos que adquiere tanto el usuario como el Centro, en el desarrollo
del caso y los gastos que por su naturaleza deben ser cubiertos por el
interesado en la prestacion del servicio, como lo son las publicaciones de
carteles, certificaciones o peritajes, etcétera, el cual debera estar firmado
por ambas partes;

e) Informes semanales en los cuales el practicante deberd documentar todas
las actividades administrativas y judiciales que realice en la tramitacion de
cada caso y que seran la base para documentar la memoria de labores, que
se les exigira al finalizar su préactica, en éstos deberan constar la fecha de
su recibo y seran firmados y sellados por el Coordinador, Asesores o
Tutores, segun sea el caso;

f) Informe final donde los practicantes deberan destacar el resultado obtenido
en la tramitacion de los casos asignados, en forma resumida;

g) Copias de resoluciones judiciales de cada caso, en un orden cronoldgico
desde la admision de la demanda en que se judicializa hasta la sentencia
definitiva, si se hubiere dictado.

Art. 22.- El seguimiento de los casos comprende los siguientes pasos:

a) Verificacion de los casos por el Coordinador, Asesor o Tutor del Centro.

b) Cada expediente contendrd las diligencias administrativas y judiciales,
correspondiente a los casos asignados.

c) Cada practicante, llevard su propio registro para efecto de redactar su
memoria de labores, una vez finalizada la practica juridica.

d) Los practicantes recibiran asesoria o tutoria especializada por areas del
Derecho, para la correcta solucién de los casos asignados.

Art. 23.- El Coordinador del Centro, remitira al Departamento de Practica Juridica
de la Corte Suprema de Justicia, en un plazo no mayor de cinco dias habiles, la
némina de practicantes que finalicen su practica, para la correspondiente
certificacion.

CAPITULO VI ,
DE LA MEMORIA DE LABORES Y SU EVALUACION

Art. 24.- Habiendo concluido con las actividades de la préactica juridica, el
practicante cuenta con un plazo de treinta dias habiles para presentar la memoria
de labores al Centro, detallando las actividades que haya realizado en toda su
practica de forma resumida.

Si por causa justificada no la pudiere presentar en el plazo antes
detallado, el Coordinador del Centro, le podra conceder un plazo extraordinario, no
mayor a quince dias habiles, siempre que lo solicite tres dias antes del
vencimiento del plazo ordinario. Si el periodo por el que se pidiere la prérroga
fuere mayor al establecido en este inciso, el Coordinador deberd solicitar
autorizacion a la Jefatura del Departamento de Practica Juridica de la Corte
Suprema de Justicia, para que determine si procede su concesién y la extension
del plazo.



Art. 25.- Presentada la memoria por el practicante, el Coordinador del Centro,
tendra un plazo de treinta dias habiles para revisarla y hacer las observaciones
que considere pertinentes, las cuales deberadn ser subsanadas por el practicante
en un periodo perentorio de cinco dias habiles, luego de su notificacion. Avalada la
memoria, se remitirq al Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema de
Justicia, con la siguiente documentacion:

a) Dos ejemplares de Memoria de Labores, en relacion a las actividades
realizadas durante la préactica, conforme al instructivo que el Departamento
de Préactica Juridica de la Corte Suprema de Justicia ha elaborado,
juntamente con el expediente personal del practicante, para su respectiva
revision.

b) Una certificacion original y dos copias, que acredite la practica juridica en la
cual se hara constar el grado de diligencia, acierto, responsabilidad del
trabajo y tiempo de duracion; original que se entregara al practicante para
gue realice las gestiones necesarias para su autorizacion de Abogado en la
Seccion de Investigacion Profesional de la Corte Suprema de Justicia; y las
copias, una para la Facultad de Derecho de la Universidad y la otra para el
Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia.

La Jefatura del Departamento de Préactica Juridica de la Corte Suprema de
Justicia, una vez recibida la memoria de labores, cuenta con un plazo de treinta
dias hébiles para revisarla y acreditar la practica. Sin embargo, previo a la
acreditacion puede sefalar observaciones gque considere necesarias, las cuales
deberan ser subsanadas por el practicante en un plazo perentorio de cinco dias
habiles, una vez notificado al Coordinador del Centro.

Art. 26.- La evaluacién de la practica se regird por los siguientes criterios:
periodicidad, calidad, grado de dificultad, lugar donde se desarrollé la practica; y
se basara en los registros de las diligencias asignadas que contendra el
expediente juridico y personal del practicante, en los libros de control de practica y
en la memoria de labores.

CAPITULO VIII

DE LA ACREDITACION DE LA PRACTICA JURIDICA

Art. 27.- Aprobada la memoria, se acreditard la practica juridica y se otorgara
certificacion al practicante para que inicie el respectivo tramite de autorizaciéon
para ejercer la abogacia.

Art. 28.- El practicante cuenta con treinta dias habiles para retirar la certificacion
de la acreditacion de la practica.

Art. 29.- El practicante debera devolver ademas su carné al finalizar su practica
juridica.
Art. 30.- La certificacion sera retirada por otra persona, siempre que presente un

escrito de autorizacion.

Art. 31.- La certificacion de la practica juridica sera firmada por el Coordinador del
Centro de Practica Juridica y por la Jefatura del Departamento de Practica Juridica
de la Corte Suprema de Justicia.



CAPITULO IX

DERECHOS DE LOS PRACTICANTES

Art. 32.- Todo practicante tiene derecho a recibir la induccion a que se refiere el
Art. 19 literal d) del presente Reglamento, sobre las labores que va ha desarrollar.

Art. 33.- Cada practicante tiene derecho a ser tratado dignamente y con respeto; y
que las condiciones en el lugar donde se encuentre realizando sus practicas
juridicas sean ¢ptimas, asi como a que se le oriente en las actividades juridico-
administrativas a realizar, y a que no se le utilice en actividades de las no
comprendidas en la préactica juridica.

Art. 34.- Los practicantes tendran derecho a que se les conceda permiso para
inasistir o ausentarse de las préacticas conforme lo establecido en el Art. 39 de
este Reglamento.

Art.35.- Todo practicante tiene derecho a que el Centro le suspenda
temporalmente su practica por causas justificadas que impidan su normal
desarrollo y debera el Coordinador informar al Departamento de Practica Juridica
de la Corte Suprema de Justicia. Para que se conceda este beneficio el
practicante debera haber acreditado por lo menos la mitad del plazo establecido
en al Art. 14 de este Reglamento y que su expediente se encuentre sin
observaciones ni sanciones.

Art. 36.- El practicante al que se le impute el cometimiento de una infraccion,
tendra derecho a que se le aplique el correspondiente proceso sancionatorio y a
su defensa; y si no estuviere de acuerdo con la sancion impuesta, tendra derecho
a interponer los recursos que le asisten conforme este Reglamento.

CAPITULO X

DEBERES DE LOS PRACTICANTES

Art. 37.- El practicante deberd someterse a los lineamientos establecidos por el
Centro, observando buena conducta y ademas debera cumplir con los siguientes
deberes:

a) Tratar con respeto al personal del Centro, al personal del Departamento de
Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia, a los usuarios, otros
practicantes y publico en general;

b) Cuidar las instalaciones del Centro y hacer buen uso del material y equipo
de trabajo que le sean administrados;

c) Asistir de acuerdo al calendario y horario de practica asignados, portando la
legislacion necesaria, boligrafo y libreta de apuntes;

d) Dar atencion apropiada a los usuarios;

e) Vestir adecuadamente;

f) Portar el carné que le sea extendido;



g)
h)

)

Realizar las practicas con esmero, dedicacion y responsabilidad,
presentando sus informes o reportes en el tiempo sefalado;

Cumplir con las demas actividades que le sean encomendadas por el
personal del Centro;

Informar sobre todo permiso o situacién que implique alguna irregularidad
en el normal desarrollo de la préctica juridica; y

Manejar con confidencialidad la informacion a la que tuviere acceso con
motivo de la practica juridica.

CAPITULO XI

PROHIBICIONES DE LOS PRACTICANTES

Art. 38.- Se prohibe a los practicantes:

a)
b)
c)

d)
e)

Revelar a terceros cualquier tipo de informacién a la que tuviere acceso con
motivo de su practica juridica;

Extraer cualquier tipo de material, equipo y/o documentacion interna del
Centro, sin previa autorizacion;

Inasistir injustificadamente al lugar donde realice su practica juridica;

Recibir dadivas; y

Servir de testigo, perito o cualquier otra calidad dentro de los procesos que
por motivo de la practica juridica tenga conocimiento.

CAPITULO Xl

DE LOS PERMISOS

Art. 39.- Se podra conceder a los practicantes permiso de no asistir al Centro por
las causales siguientes:

SQ D0 T

. Muerte de un familiar;
. Estudios;
Maternidad;

. Interinatos;

. Consulta médica;
Enfermedad;

. Laborales; y

. Personales.

Para la obtencién del permiso el practicante debera solicitarlo al Coordinador y/o
Asesor o Tutor del Centro, por lo menos con dos dias de anticipacién; cuando esto
fuese posible, caso contrario debera justificar posteriormente por escrito la causa
de la inasistencia dentro del plazo maximo de tres dias habiles, debiendo
documentar cuando sea requerido.

CAPITULO Xlll

REGIMEN DISCIPLINARIO



Garantias

Art. 40.- En el procedimiento sancionatorio deberd de aplicarse todas las
garantias de audiencia y de defensa del practicante.

Clasificacion de las infracciones

Art. 41.- Las infracciones por las que se podra sancionar a un practicante se
clasifican en tres categorias: leves, menos graves y graves.

Infracciones leves

Art. 42.- Se estiman como infracciones leves:

a) No cumplir con el horario asignado para presentarse al Centro sin causa
justificada.

b) No portar el carné tanto en el Centro como fuera de él cuando realice
diligencias propias de la préactica.

c) Presentarse al Centro o en actuaciones de la practica informalmente vestido.

d) Omitir firmar el libro de control.

Infracciones menos graves

Art. 43.- Se estiman como infracciones menos graves:

a) Reincidir en la comision de cualquier falta considerada como leve.

b) Inasistir injustificadamente al lugar donde realiza la préctica.

c) Extraer del Centro materiales o documentacion interna sin previa autorizacion.
d) No presentar los reportes en las fechas determinadas.

Infracciones graves

Art. 44.- Se estiman como infracciones graves:

a) Reincidir en la comision de cualquier infraccion considerada menos grave.

b) Presentarse al Centro o en alguna actividad propia del Centro bajo la influencia
del consumo de bebidas embriagantes o ingesta de sustancias alucinégenas.

c) Faltar al respeto a otros practicantes, asesores o0 tutores y personal
administrativo tanto del Centro como del Departamento de Practica Juridica.

d) Alterar documentos en su calidad de practicante.

e) Daflar o destruir intencionalmente los bienes o documentacion interna del
Centro.

f) Revelar a terceros la informacién que tuviere con motivo de la préctica.

g) Solicitar cualquier tipo de remuneracién a los usuarios del Centro por la
prestacion de los servicios que realice con motivo de la practica.

h) Servir de testigo, perito, o cualquier otra calidad dentro de los procesos que
por motivo de la practica juridica tenga conocimiento.

i) Actuar con negligencia o descuido en los casos que le sean asignados.

j) Abandonar los casos que le hayan sido asignados sin previa justificacion.

k) No acatar las observaciones dadas por los Coordinadores, Asesores o Tutores
gue hayan sido previamente sefaladas por los Supervisores del Departamento
de Préctica Juridica.

Sanciones

Art. 45.- Las sanciones que se podran imponer al practicante que incurra en
cualquiera de las conductas descritas como infracciones y reguladas en este
Reglamento son:

-10-



a) Amonestacion verbal si se tratare de infraccién leve;

b) Amonestacion escrita si fuere menos grave; y

c) Suspensién temporal o retiro definitivo de la practica juridica si fuere
infraccion grave.

Limites de la suspension y del retiro definitivo

Art. 46.- La sancion de suspension temporal a las infracciones graves, se podra
aplicar entre quince hasta un maximo de sesenta dias, dependiendo de la
gravedad de la infraccion y el retiro definitivo debera aplicarse sin reparo cuando
la conducta del practicante entorpezca el normal desarrollo de la practica en el
Centro o en los lugares donde la ejerza, asi como cuando la misma sea
considerada tipicamente delictiva y/o cuando afecte o ponga en riesgo la
seguridad de un tercero.

Competencia

Art. 47.- La aplicacion del presente régimen disciplinario estara a cargo de los
asesores o tutores, coordinador del Centro y Decano de la Facultad de Ciencias
Juridicas y Sociales de la Universidad.

Competencia de los Asesores o Tutores

Art. 48.- Los asesores o tutores tendran competencia para aplicar las sanciones a
las infracciones leves y menos graves cometidas por los practicantes, en todo
caso deberan hacer constar estas circunstancias en el expediente personal del
practicante infractor.

Competencia de los Coordinadores

Art. 49.- El Coordinador del Centro tendra competencia para conocer y aplicar las
sanciones correspondientes a las infracciones graves y conocer en segunda
instancia sobre la disconformidad de aquel practicante que haya sido amonestado
por escrito.

Competencia del Decano

Art. 50.- El Decano de la Facultad tendr4 competencia para conocer en segunda
instancia sobre las sanciones impuestas por el Coordinador del Centro.

Procedimiento

Art. 51.- El practicante al que se le sorprendiere cometiendo cualquiera de las
infracciones detalladas en el presente Reglamento o fuere denunciado por los
Supervisores del Departamento de Practica Juridica o cualquier persona por
inobservancias a lo preceptuado en esta normativa, si el hecho fuera considerado
leve, previa audiencia se le llamara la atencién sobre su conducta y se hara
acreedor inmediatamente a la respectiva amonestacion, esta sancion no admite
recurso.

Si el hecho que se le atribuyere al practicante fuera considerado menos grave o
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grave, previa audiencia al practicante y si no ameritare la incorporacion a la
investigacién de ningun tipo de prueba, se procedera a imponer la sancion que
corresponda. Si fuese necesaria la aportacion de algun elemento probatorio para
desvirtuar o fortalecer el hecho que se investiga, se acordara asi, determinandose
un plazo prudencial para evacuarlas, el cual no podra ser superior a cinco dias
hébiles. Concluido dicho plazo deberd resolverse la situacion del practicante
dentro del quinto dia y se aplicara la respectiva sancidbn o se exonerara de
responsabilidad al practicante.

Revisién

Art. 52.- El practicante que no estuviere de acuerdo con la sancion impuesta
podra pedir dentro de los tres dias siguientes de la notificacidn respectiva, en
forma verbal o por escrito, revision de la resolucion ante la autoridad que la dictd y
si ésta se mantuviere, podra apelar dentro del quinto dia de notificada dicha
resolucién ante la autoridad superior en grado conforme lo regulado en los
articulos que anteceden.

Apelacion

Art. 53.- Las resoluciones emitidas por el coordinador del Centro, que impliquen
sanciones por infracciones graves para el practicante, admitiran recurso de
apelacion de conformidad con lo dispuesto en el siguiente articulo.

Procedimiento para apelar
Art. 54.- El recurso de apelacion se tramitara de acuerdo a lo siguiente:

a) Se interpondra por escrito ante el coordinador del Centro, el mismo dia o
dentro de los cinco dias siguientes habiles de la resolucién impugnada.

b) Al dia habil siguiente a la presentacién del recurso, el coordinador del Centro
debera resolver admitiéndolo o denegandolo. Si lo denegare lo notificara asi al
apelante, pudiendo éste recurrir de hecho, conforme lo dispuesto en el articulo
siguiente.

c) El dia habil siguiente de admitido el recurso el coordinador del Centro, lo
enviara con el expediente del practicante al Decano de la Facultad de Ciencias
Juridicas y Sociales de la Universidad.

d) El Decano correra traslado sucesivamente al apelante y al apelado por cinco
dias habiles a cada uno para que contesten lo que conforme a derecho les
corresponde.

e) Si alguna de las partes, al contestar el traslado solicitare recepcion a prueba
se acordara asi por el término de tres dias perentorios e improrrogables.

f) El dia habil siguiente de transcurrido el término del traslado o transcurrido el
de prueba si hubiere tenido lugar, con lo que el apelante y apelado contesten o
en su ausencia, el Decano pronunciara resolucioén ratificando, modificando, o
revocando la resolucion apelada y notificara a las partes lo resuelto, esta
resolucién adquiere firmeza y no admite recurso alguno y se devolvera el
expediente al coordinador del Centro.

Recurso de hecho
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Art. 55.- Cuando el practicante creyere que el recurso de la apelacion le fuere
denegado indebidamente podra recurrir de hecho, dentro del quinto dia luego de la
notificacion ante el Decano de la Facultad y siendo admisible éste, lo declarara
asi, requiriendo al coordinador del Centro que le remita el expediente
correspondiente a mas tardar el dia siguiente vy, recibido que fuere, procedera
conforme el articulo anterior.

Notificaciones

Art. 56.- Todo lo resuelto en las diferentes fases de la aplicacion del presente
reglamento se notificara por medio de tablero ubicado en el Centro, o por cualquier
medio electrénico que haya sefialado para tal efecto el practicante y en todo caso,
la resolucién que quedare firme debera informarse al Departamento de Practica
Juridica de la Corte suprema de Justicia.

CAPITULO XIV

DISPOSICIONES GENERALES

Art. 57.- El inicio del periodo para realizar el curso preinductivo, tendra lugar en
los meses de junio y diciembre de cada afio, procediendo a la inscripcién en forma
periodica, atendiendo el nUmero de practicantes inscritos, el niumero de casos a
asignar y el nimero de Asesores o tutores que daran asistencia juridica en sede
judicial y otras actividades concernientes al desarrollo de la practica.

Art. 58.- El control de asistencia y desarrollo de la actividad realizada por los
practicantes seré ejercido por:

a. Coordinador del Centro; y
b. Supervisores del Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema
de Justicia.

Art. 59.- Para el control de asistencia de los practicantes, el Centro autorizara por
medio del respectivo Coordinador libros donde aquellos deberan firmar su
asistencia.

Art. 60.- Todo practicante, previo a su inscripcion debera firmar una declaracién
jurada comprometiéndose a:

a) No divulgar por ningun medio la informacion que por motivo del desarrollo
de su préactica tuviere acceso, la cual deberd mantener en secreto aun
después de estar terminada ésta; y

b) Dar cumplimiento a este Reglamento para el desarrollo de su préctica.

Art. 61.- A cada practicante se le extendera su respectivo carné firmado por la
Jefatura del Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia y
por el Coordinador del Centro, el cual debera portar para acreditar su calidad.

Art. 62.- El Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia,
por medio de sus Supervisores realizara revisiones periddicas, al Centro de
Practica Juridica.

Art. 63.- Los Supervisores del Departamento de Practica Juridica de la Corte
Suprema de Justicia, tendran las siguientes atribuciones:
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a) Supervisar el desarrollo de la practica e informar a la Jefatura del
Departamento de Practica Juridica de la Corte Suprema de Justicia;

b) Revisar los expedientes de cada practicante, para verificar las actividades
juridicas y administrativas;

c) Revisar los libros de asistencia de practicantes, de atencién a usuarios,
consultas, asignacion de casos y otras actividades que se desarrollen en el
Centro;

d) Verificar el seguimiento de los casos y otras actividades asignadas a los
practicantes;

e) Planificar y programar visitas o reuniones al Centro a efecto de evacuar
consultas a los Coordinadores/as, Asesores 0 Tutores y practicantes;

f) Prestar colaboracion al Centro en lo concerniente al desarrollo de la
practica juridica; y

g) Realizar otras actividades relacionadas con el puesto y encomendadas por
el Jefe inmediato superior.

Art. 64.- Lo no previsto en este Reglamento y que sea afin a sus objetivos,
quedara sujeto a resolucion de la Jefatura del Departamento de Practica Juridica
de la Corte Suprema de Justicia y la coordinacién de los Centros a través de las
reglas de la sana critica.

Art. 65.- En el caso de los practicantes que fueron inscritos bajo el anterior
convenio, concluiran sus practicas apegados al convenio y reglamentos con el que
las iniciaron.

Art. 66.- El presente Reglamento bajo la modalidad “Procuracién” entrara en
vigencia el dia veintitrés del mes de febrero de dos mil diez de acuerdo a las
directrices para la elaboracién del reglamento de ejecucién del Convenio de
Cooperacion para la Préactica Juridica y Protocolo adicional al mismo firmados el
veintinueve de junio y catorce de diciembre de dos mil nueve, respectivamente.

F. F.
Licda. Sandra Carolina Romero de Garay, Licda. Flor de Maria Deras Medina,
Decano de la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales. Coordinadora de Oficina de Practica Juridica.
F

Licda. Sandra Geraldine Alvarado Fuentes,
Jefe del Departamento de Practica Juridica,
Corte Suprema de Justicia.
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